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PROGRAMMAZIONE STRATEGICA ED EUROPROGETTAZIONE

BREVE DESCRIZIONE NORMATIVA DI Unita organizzativa [RESPONSABILE DEL INIZIO DEL Modalita per TERMINE DI EVENTUALE STRUMENTI DI |LINK DI MODALITA DI POTERE SOSTITUTIVO ( per
DEL PROCEDIMENTO RIFERIMENTO responsabile PROVVEDIMENTO PROCEDIMENTO ottenere CONCLUSIONE Con OPERATIVITA DEL TUTELA ACCESSO AL EFFETTUAZIONE DEI |ciascun provvedimento
FINALE NB in caso di (d’ufficio o su istanza di  |informazioni motivazione nel caso di |SILENZIO ASSENSO, DEL [AMMINISTR SERVIZIO ON- PAGAMENTI indicare il nome del
provvedimento parte; per i procedimenti termini superiori a 90 gg |SILENZIO RIFIUTO O ATIVA E LINE EVENTUALMENT E soggetto a cui e attribuito, in
dirigenziale adottato da |ad istanza di parte DELLA SEGNALAZION E (GIURISDIZI (indicare NECESSARI caso di inerzia,, il potere
soggetto diverso dal specificare: - gli atti e i CERTIFICATA DI INIZIO |ONALE I'indirizzo (codici IBAN, ovvero |sostitutivo per la
Responsabile del documenti da allegare alla ATTIVITA' internet che versamento in conclusione del
Procedimento specificare |domanda; - la modulistica identifica la Tesoreria o tramite procedimento)
nome e congome, necessaria; - uffici a cui pagina web) C/C postale, bonifico
telefono, email rivolgersi per oppure i tempi [bancario, ecc.)
informazioni (precisare previsti per la
orari, I'indirizzo, modalita sua attivazione
di accesso, telefono, e-
mail)
Studio e analisi dei Programmi europei Unita addetto ufficio su istanza d'ufficio Vedi recapiti ufficio |90 gg. Dall'istanza e no giudice ordinario Il segretario generale
Bandi per la gestione gestiti dalle Direzioni |Europrogettazion e nella pagina iniziale [comunque entro i termini od amministrati
dei Fondi Europei e Generali della di presentazione richiesti \¢)
proposta di commissione Europea
progettazione
all'Amministrazione
Accordi di partenariato [Art. 30 D. Lgs. Unita addetto ufficio d'ufficio o su istanza di Vedi recapiti ufficio |90 gg. Dall'istanza e no giudice ordinario Il segretario generale
con Enti pubblici o 267/2000 Europrogettazion e parte nella pagina iniziale |comunque entro i termini od amministrati
privati del Territorio di presentazione richiesti VO
e/o europei per
I'attuazione di azioni
relative a progetti
europei
Affidamenti diretti per [art. 36, co.2, lett. a), Unita addetto ufficio d'ufficio o su istanza di Vedi recapiti ufficio |termini previsti dalla no giudice ordinario Il segretario generale

lavori e servizi di
importo inferiore a €
40.000,00

D.1gs.50/2016 e smi

Europrogettazion e

parte

nella pagina iniziale

normativa di riferimento
(D. Lgs. 50/2016)

od amministrati
A%
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SISTEMI INFORMATIVI

BREVE DESCRIZIONE (NORMATIVA DI UNITA' RESPONSABILE INIZIO DEL PROCEDIMENTO MODALITA' [TERMINE DI |EVENTUALE STRUMENTI DI LINK DI ACCESSO |[MODALITA DI POTERE SOSTITUTIVO
DEL PROCEDIMENTO RIFERIMENTO ORGANIZZATIVA DEL (d’ufficio o su istanza di parte; PER CONCLUSI |OPERATIVITA DEL [TUTELA AL SERVIZIO ON- EFFETTUAZIONE |[(per
RESPONSABILE PROVVEDIMENTO |per i procedimenti ad istanza di |OTTENERE |ONE SILENZIO ASSENSO, AMMINISTRATIVA E |LINE (indicare DEI PAGAMENTI |ciascun provvedimento
FINALE parte specificare: INFORMAZI |Con DEL SILENZIO GIURISDIZIONALE |lI'indirizzo internet EVENTUALMENTE |indicare il nome del
NB in caso di - gli atti e i documenti da allegare |ONI motivazione |[RIFIUTO O DELLA che identifica la NECESSARI soggetto a cui &
provvedimento alla domanda; nel caso di |[SEGNALAZIONE pagina web) (codici IBAN, attribuito, in caso di
dirigenziale - la modulistica necessaria; termini CERTIFICATA DI oppure ovvero versamento |inerzia, il potere
adottato da - uffici a cui rivolgersi per superioria |INIZIO ATTIVITA' i tempi previsti per la |in Tesoreria o sostitutivo per la
soggetto diverso |informazioni (precisare orari, 90 gg sua attivazione tramite C/C conclusione del
dal Responsabile [l'indirizzo, modalita di accesso, postale, bonifico |procedimento)
del Procedimento [telefono, e-mail) bancario, ecc.)
specificare nome e
cognome, telefono,
e-mail
Affidamenti servizi e sistemi informativi Dirigente Settore: d'ufficio secondo disponibilita Funzionario WWW.comune.rovigo.it Segretario Generale
forniture di competenza Marco Plechero — economiche e sulla base delle responsabile:
del servizio Sistemi vedi recapiti ufficio  |necessita rilevate - Rivolgersi alla  |Devis
Informativi di importo nella pagina iniziale |[Sez. Sistemi Informativi P.zza Franceschetti
fino ad € V. Emanuele n. 1 - Per informazioni [0425/206294 ordinario
1.000 mediante MEPA Tel. 0425/206294-206332 e- mail  |devis.frances
ced@comune. rovigo.it chetti@c

omune.rovigo
dt

Liquidazione fatture
relative ai servizi di
competenza dei Sistemi
Informativi (servizi
informatici e telematici,
corrispettivo AS2,
telefonia, acquisti
informatici)

sistemi informativi

Dirigente Settore:
Marco Plechero —
vedi recapiti ufficio
nella pagina iniziale

Istanza di parte

Funzionario
responsabile:
Devis
Franceschetti
0425/206294
devis.frances
chetti@c
omune.rovigo
it

31/03

WWw.comune.rovigo.it

Segretario Generale

Obiettivi di accessibilita

D.L. 179/2012 art.

sistemi informativi

Dirigente Settore:
Marco Plechero —
vedi recapiti ufficio
nella pagina iniziale

D'ufficio

Funzionario
responsabile:
Devis
Franceschetti
0425/206294
devis.frances
chetti@c
omune.rovigo
it

ordinario

WWWw.comune.rovigo.it

Segretario Generale
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RISORSE UMANE

BREVE NORMATIVA DI (Unita RESPONSABILE DEL INIZIO DEL MODALITA PER [TERMINE DI CONCLUSIONE [EVENTUALE STRUMENTI DI LINK DI ACCESSO AL (MODALITA DI |POTERE SOSTITUTIVO
DESCRIZIONE DEL [RIFERIMENTO |organizzativ a|PROVVEDIMENTO PROCEDIMENTO OTTENERE Con motivazione nel caso di OPERATIVITA' [TUTELA SERVIZIOON- ~ |EFFETTUAZIONE DEIf (per _
PROCEDIMENTO responsabil e |[FINALE (d’ufficio o su istanza di INFORMAZIONI |termini superiori a 90 gg DEL SILENZIO  |AMMINISTRATIVA E |LINE (indicare I'indirizzo | PAGAMENTI ciascun  provvedimento
NB in caso di - . parte; ASSENSO, DEL GIURISDIZIONALE |internet che identificala |EVENTUALMENT E |indicare il nome .del .
provvedimento dirigenziale ] q q i1 pagina web) NECESSARI soggetto a cui €
per i procedimenti ad istanza SILENZIO " 2 3 g
adottato da soggetto . . : oppure (codici IBAN, |attribuito, in caso di
diverso dal Responsabile di parte specificare: RIFIUTO O i tempi previsti ovvero  versamento in [inerzia,, il potere
del Procedimento - gli atti e i documenti da DELLA pip Tesoreria 0 sostitutivo ~ per la
specificare nome e allegare alla domanda; SEGNALAZIONE tramite C/C postale, |conclusione del
- la modulistica CERTIFICATA DI bonifico  bancario, [procedimento)
INIZIO ATTIVITA'
Assunzione personale  |Legge n. 56/87, Sez. Risorse [Dirigente Servizio Risorse |D’ufficio (richiesta numerica) [Vedi recapiti Termine finale: 90 giorni. Ricorso alla giurisdizione Segretario Generale ai
mediante avviamento  [DPCM  27.12.88, Umane Umane — vedi recapiti ufficio pagina Convocazione a selezione dei amministrativa sensi dell'art. 30, comma
dalle liste di Regolamento. pagina riepilogo settore principale candidati entro 10 giorni dalla (TAR/Consiglio di Stato) 1 lett.) 1 del Rous
collocamento sull’ordinamento ricezione delle comunicazioni di
degli uffici; DPR avviamento da  parte
n. 487/1994 dell’ufficio per I’impiego
Espletamento Procedure |Regolamento Sez. Risorse [Dirigente Servizio Risorse |D'ufficio (bando) Vedi recapiti Per i termini di conclusione si Ricorso alla giurisdizione [www.comune.rovigo .it Segretario Generale ai
concorsuali pubbliche  [sull’ordinamento Umane Umane — vedi recapiti ufficio pagina rinvia all'art. 11 del DPR n. amministrativa Aministrazione sensi dell'art. 30, comma
degli Uffici; DPR pagina riepilogo settore principale 487/1994 che regolamenta (TAR/Consiglio di Stato) [Trasparente/Bandi di 1 lett.) 1 del Rous
n. 487/94 l'accesso agli impieghi e le concorso
modalita  concorsuali  nella

pubblica amministrazione.

Selezione pubblica per

Regolamento

Sez. Risorse

Dirigente Servizio Risorse

D'ufficio (bando)

Vedi recapiti

Per 1 termini di conclusione si

Ricorso alla giurisdizione

t

—-

www.comunc.rovigo .

Segretario Generale ai

assunzioni a termine sull’ordinamento Umane Umane — vedi recapiti ufficio pagina rinvia all'art. 11 del DPR n. amministrativa Aministrazione sensi dell'art. 30, comma
degli Uffici; DPR pagina riepilogo settore principale 487/1994 che regolamenta (TAR/Consiglio di Stato) [Trasparente/Bandi di 1 lett.) 1 del Rous
n. 487/94 l'accesso agli impieghi e le concorso
modalita  concorsuali  nella
pubblica amministrazione.
Assunzione personale  |Legge n. 68/99 e Sez. Risorse [Dirigente Servizio Risorse |Richiesta numerica d'ufficio  [Vedi recapiti Termine finale: 90 giorni. Ricorso alla giurisdizione Segretario Generale ai

Categorie protette

relativo
Regolamento di
esecuzione; DPR n.
487/1994

Umane

Umane — vedi recapiti
pagina riepilogo settore

ufficio pagina
principale

Espletamento prove selettive

entro 45 giorni dall’avviamento da

parte della Direzione
Provinciale del Lavoro

amministrativa
(TAR/Consiglio di Stato)

sensi dell'art. 30, comma
1 lett.) 1 del Rous

Assegnazione obiettivi  [D.Lgs. N, 150/2009.| Sez. Risorse |Sindaco D'ufficio Vedi recapiti Entro 20 giorni dall'approvazione Giurisdizione ordinaria
di performance a Sistema di Umane ufficio pagina del PEG come unificato con il (Giudice del Lavoro)
Segretario Generale misurazione della principale Piano della Performance

valutazione della

performance.

Contratti collettivi

nazionali Area

Funzioni Locali
Valutazione finale della |D.Lgs. N, 150/2009.| Sez. Risorse |Sindaco D'ufficio Vedi recapiti Entro 30 giorni dal decreto sindacale Giurisdizione ordinaria
Performance del Sistema di Umane ufficio pagina emanato su proposta dell'Organismo (Giudice del Lavoro)
Segretario Generale misurazione della principale di Valutazione della Performance

valutazione della

performance.

Contratti collettivi

nazionali Area

Funzioni Locali
Valutazione finale della |D.Lgs. N. 150/2009.| Sez. Risorse |Sindaco D'ufficio Vedi recapiti Entro 30 giorni dall'approvazione, Giurisdizione ordinaria
Performance dei Sistema di Umane ufficio pagina con deliberazioni della Giunta (Giudice del Lavoro)
Dirigenti misurazione della principale Comunale, delle Relazioni sulla

valutazione della performance organizzativa e sulla

performance. performance individuale, validate

Contratti collettivi dall'OVP

nazionali Area

Funzioni Locali
Valutazione finale della |D.Lgs. n. Sez. Risorse |Dirigenti D'ufficio Vedi recapiti Entro 30 giorni dall'approvazione, Giurisdizione ordinaria
Performance dei 150/2009. Sistema Umane ufficio pagina con deliberazioni della Giunta (Giudice del Lavoro)
Dipendenti di misurazione della principale Comunale, delle Relazioni sulla

valutazione della
performance.
Contratti collettivi
nazionali del
Comparto Funzioni
Locali

performance organizzativa e sulla
performance individuale, validate
dalllOVP
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RISORSE UMANE

BREVE NORMATIVA DI (Unita RESPONSABILE DEL INIZIO DEL MODALITA PER [TERMINE DI CONCLUSIONE [EVENTUALE STRUMENTI DI LINK DI ACCESSO AL (MODALITA DI |POTERE SOSTITUTIVO
DESCRIZIONE DEL |RIFERIMENTO (organizzativ a|PROVVEDIMENTO PROCEDIMENTO OTTENERE Con motivazione nel caso di OPERATIVITA' |TUTELA SERVIZIO ON- EFFETTUAZIONE DEI| (per
PROCEDIMENTO responsabil e |[FINALE (d’ufficio o su istanza di INFORMAZIONI |termini superiori a 90 gg DEL SILENZIO  |AMMINISTRATIVA E |LINE (indicare I'indirizzo | PAGAMENTI ciascun  provvedimento
NB in caso di - . parte; ASSENSO, DEL GIURISDIZIONALE |internet che identificala |EVENTUALMENT E |indicare il nome .del .
provvedimento dirigenziale ] q q i1 pagina web) NECESSARI soggetto a cui €
per i procedimenti ad istanza SILENZIO " 2 3 g
adottato da soggetto . . : oppure (codici IBAN, |attribuito, in caso di
diverso dal Responsabile di parte specificare: RIFIUTO O i tempi previsti ovvero  versamento in [inerzia,, il potere
del Procedimento - gli atti e i documenti da DELLA ! piprevisti Tesoreria 0 sostitutivo ~ per la
specificare nome e allegare alla domanda; SEGNALAZIONE tramite C/C postale, |conclusione del
- la modulistica CERTIFICATA DI bonifico  bancario, [procedimento)
INIZIO ATTIVITA'
Valutazione finale della |D.Lgs. N. 150/2009.| Sez. Risorse |Dirigenti del Settore di D'ufficio Vedi recapiti Entro 30 giorni dall'approvazione, Giurisdizione ordinaria
Performance dei titolari (Sistema di Umane appartenenza delle P.O. ufficio pagina con deliberazioni della Giunta (Giudice del Lavoro)
di Posizione misurazione della principale Comunale, delle Relazioni sulla
Organzzativa (P.O.) valutazione della performance organizzativa e sulla
performance. performance individuale validate
Contratti collettivi dall'OVP
nazionali del
Comparto Funzioni
Locali
Piani triennali e annuali |Art. 89 comma 5 ed | Sez. Risorse [Giunta Comunale D'ufficio Vedi recapiti Nei termini previsti per Ricorso alla giurisdizione
dei fabbisogni di art. 91 D.Lgs. n. Umane ufficio pagina l'approvazione del DUP amministrativa
personale 267/2000. Art. 39 principale (TAR/Consiglio di Stato)
commal Legge n.
449/1997. Art. 6
D.Lgs. n. 165/2001,
Linee di indirizzo
per la
predisposizione dei
piani dei fabbisogni
di personale
Costituzione fondi Contratti collettivi | Sez. Risorse |Dirigente Servizio Risorse (D'ufficio Vedi recapiti Entro 60 giorni dall'approvazione Giurisdizione ordinaria Segretario Generale ai
annuali per la nazionali di lavoro Umane Umane — vedi recapiti ufficio pagina del Bilancio, come da contratto (Giudice del Lavoro) sensi dell'art. 30, comma
contrattazione decentrata [dei dipendenti e dei pagina riepilogo settore principale integrativo decentrato stipulato il 1 lett.) 1 del Rous
dei dipendenti e dei dirigenti 12/12/2018
dirigenti
Espletamento procedure [Art. 30 D. Lgs. n. Sez. Risorse |Dirigente Servizio D'ufficio (Avviso pubblico) Vedi recapiti Termine finale: 120 giorni. Giurisdizione ordinaria  [www.comune.rovigo .it Segretario Generale ai
comparative per mobilita|165/2001 Umane ufficio pagina Domande di partecipazione entro 30 (Giudice del Lavoro) Aministrazione sensi dell'art. 30, comma

volontaria da Pubbliche
Amministrazioni

principale

giorni dalla pubblicazione
dell'avviso all'Albo Comunale. Il
termine di 120 giorni ¢ dovuto alla
complessita delle procedure selettive
pubbliche, sia per le fasi che per i
soggetti coinvolti, sia in
considerazione del

Trasparente/Bandi di
€oncorso

1 lett.) 1 del Rous

Autorizzazione a

Art. 53 D. Lgs. n.

Sez. Risorse

Dirigente del Settore di

Istanza del dipendente secondo

Vedi recapiti

30 giorni con le modalita previste

Giurisdizione ordinaria

Segretario Generale ai

dipendenti allo 165/2001 e Umane appartenenza del le modalita previste dal ufficio pagina dall'art. 9 del Regolamento sulla (Giudice del Lavoro) sensi dell'art. 30, comma
svolgimento di attivita |Regolamento sulla dipendente Regolamento interno principale Disciplina delle incompatibilita 1 lett.) 1 del Rous
extraufficio disciplina delle

incompatibilita
Dichiarazioni/Attestaz Sez. Risorse [Dirigente Servizio Risorse |Istanza di parte (dipendente o [Vedi recapiti 30 giorni Giurisdizione ordinaria Segretario Generale ai
ioni di servizio svolto Umane Umane — vedi recapiti ex dipendente) ufficio pagina (Giudice del Lavoro) sensi dell'art. 30, comma
dal personale pagina riepilogo settore principale 1 lett.) 1 del Rous

Cessazione dal servizio
con conseguente
trattamento pensionistico
e di TFS/TFR o
cessazione per altre
cause

Normativa in
materia
pensionistica

Sez. Risorse
Umane

Dirigente Servizio Risorse
Umane — vedi recapiti
pagina riepilogo settore

Istanza di parte dipendente

Vedi recapiti
ufficio pagina
principale

180 giorni prima della data di
collocamento a riposo o 30 giorni
dalla data di particolari
provvedimenti causa della
cessazione

Giurisdizione ordinaria
(Giudice del Lavoro)

Segretario Generale ai
sensi dell'art. 30, comma
1 lett.) 1 del Rous
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AA.GG

BREVE DESCRIZIONE DEL _ |[NORMATIVA DI Unita RESPONSABILE DEL INIZIO DEL MODALITA PER _ [TERMINE DI EVENTUALE STRUMENTIDI _ |LINK DI ACCESSO AL [MODALITA DI POTERE
PROCEDIMENTO RIFERIMENTO organizza  |pp O VVEDIMENTO PROCEDIMENTO OTTENERE CONCLUSIONE OPERATIVITA DEL|TUTELA SERVIZIO ON-LINE EFFETTUAZION E |SOSTITUTIVO
tiva FINALE (d"ufficio o su istanza di [INFORMAZIONI |Con motivazione nel caso |g[LENZIO AMMINISTRAT  ((indicare l'indirizzo internet[DEI PAGAMENTI |(per ciascun
responsab . . . parte; di termini superiori a 90 gg IVAE che identifica la pagina EVENTUALMEN TE [provvedimento
ile NB in caso di provvedimento 2 di {ad ASSENSO, DEL GIURISDIZIO b ECESSARI indi i del
diricenziale adottato da per i procedimenti a SILENZIO RIFIUTO U N web) NECE! indicare il nome de
8 ) istanza di parte ALE oppure (codici IBAN, ovvero [soggetto a cui e
s dll specificare: O DELLA i tempi previsti perlasua [versamento in attribuito, in caso di
ReSp_o_nsablle del Procedimento |_ gli atti e i documenti SEGNALAZION E attivazione Tesoreria o tramite [inerzia,, il potere
specificare nome e congome, |3 allegare alla CERTIFICATA DI C/C postale, bonifico [sostitutivo per la
telefono, e-mail domanda; INIZIO ATTIVITA' bancario, ecc.) conclusione del
- la modulistica procedimento)
necessaria;
- uffici a cui rivolgersi
er informazioni
precisare orari,
l'indirizzo, modalita di
accesso, telefono, e-
mail)
NOMINE, DESIGNAZIONI O |Art. 50 commi 8 e 9 AA.GG. Sindaco Su segnalazione Ufficio AA.GG. - Tel.  [su indicazione - Ricorso all'Autoritd  |Gli atti di nomina sono Segretario generale
gigglgé_é%l]\)r}ANTI DEL D.Lgs .n. 267/2000 dell’Amministrazione 0425/206280-315 dell’ Amministrazione giudiziarie competenti reg.olarmer.lt.e pubt.)licati all'albo
COMUNE PRESSO ENTI, Comunale Comunale ed in ammmlstraZlone. ]
AZIENDE ED ISTITUZIONI AA.GG. - Piazza V. trasparente nella specifica
Emanuele II. 1 - Tel sezione (sito ente:
0475 /7067én ’ Www.comune.rovigo.it)
NOMINA E REVOCA D.Lgs. n. 267/2000, legge |AA.GG. Sindaco Su istanza del Sindaco Ufficio AA.GG. - Tel.  [Dopo le elezioni comunali: - Ricorso al Tar entro |Gli atti di nomina sono Segretario generale
ASSESSORI COMUNALI 56/2014 e Statuto 0425/206280-315  [la nuova Giunta & nominata 60 gg. regolarmente pubblicati all'albo
Comunale entro la prima seduta del - Ricorso edin amministrazione
Consiglio comunale straordinario al trasparente nella s.pec1f1ca
successiva alla elezione Presidente della sezione (sito ente:
Repubblica entro Wwww.comune.rovigo.it)
120gg
NOMINA COLLEGIO Artt. 234 e seg D.Lgs. n. AA.GG. Delibera di Consiglio Su istanza Ufficio AA.GG. - Tel.  |Ai sensi del combinato - Ricorso al Tar entro |Gli incarichi sono pubblicati Segretario generale
REVISORI DEI CONTI 267/2000 Comunale del’Amministrazione  [0425/206280-315  [disposto tra l'art. 235 - 60 gg. in Amministrazione
Decreto Min Interno n. Comunale comma 1 - del D.Lgs. n. - Ricorso trasparente nell'apposita
23/2012 straordinario al sezione del sito dell'ente

(Regolamento adottato in
attuazione dell’art. 16
comma 25

del DL 138/2011 recante
“Istituzione dell’elenco dei
revisori dei conti degli enti
locali e modalita di scelta
dell’'organo di revisione
economico finanziario”)
Circ. Min Interno n. FL
7/2012.-D.L. 12472019
art 57- ter

267/2000egliartt. 2e 4 -
comma 1 - del D.L.

n. 293/1994, il collegio di
revisione deve essere
ricostituito entro la
scadenza del termine di
durata od entro il periodo di
proroga di 45gg

Presidente della
Repubblica entro
120gg.

NOTIFICHE Art. 10 L.n. 265/1999e  |AA.GG. Messo comunale/notificatore|Su istanza Ufficio Notifiche - Tel. [Celermente nel rispetto delle - Ricorso al Tar entro [sul sito web alla voce SERVIZI [Modalita di pagamento |Segretario generale
norme speciali 0425/206242- 352- |scadenze dell'atto e 60 gg. - UFFICIO dei
Artt. 137 e seg Codice di 280 - Ufficio Notifiche |comunque non oltre i - Ricorso NOTIFICHE diritti di notifica:
Procedura Civile Vicolo Zanella, 7 - 90 gg. straordinario al modalita di pagamento
Rovigo - Orario di . .
. Presidente della previste dalla
apertura al pubblico: Repubbli . . .
Vedi sito ente alla voce pubblica entro normativa vigente in
Servizi ed uffici - 120gg. materia
SERVIZI - Ufficio
notifiche - Telefono
0425,/206242-352,
Indirizzo mail
ufficio.messi@comu
ne.rovigo.it
PREDISPOSIZIONE Art. 46, comma 2 D.L. AA.GG. Delibera di Consiglio D'ufficio su segnalazione |Ufficio AA.GG.- Tel. |60 gg dal ricevimento della  [no ok ok ok Segretario generale
PROGRAMMA ANNUALE 112/2008 convertito nella comunale dei dirigenti, previa 0425/206280-315  |[documentazione necessaria da
INCARICHI PROFESSIONALLI |1, 133/2008 acquisizione dalla parte degli uffici interni
sezione Ragioneria dei interessati
limiti di spesa per il
conferimento degli
incarichi e dalla sezione
Risorse Umane degli esiti
verifica interna
sull'esistenza di figure
compatibili agli incarichi
da assegnare nella
SS(NIXZTI%%?NE Codice Civile e Statuto AA.GG. Delibera di Giunta Comunale |u volonta — o Ufficio AA.GG. - Tel. |60 gg. Dall’acquisizione della  [no ok wE* oAk Segretario generale

dell'ente

dell’Amministrazione

Comunale

0425/206280-315

documentazione necessaria
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AA.GG

BREVE DESCRIZIONE DEL  [NORMATIVA DI Unita RESPONSABILE DEL INIZIO DEL MODALITA PER  [TERMINE DI EVENTUALE STRUMENTI DI LINK DI ACCESSO AL MODALITA DI POTERE
PROCEDIMENTO RIFERIMENTO organizza  |pp O VVEDIMENTO PROCEDIMENTO OTTENERE CONCLUSIONE OPERATIVITA DEL|TUTELA SERVIZIO ON-LINE EFFETTUAZION E |SOSTITUTIVO
tiva FINALE (d"ufficio o su istanza di [INFORMAZIONI |Con motivazione nel caso |g[LENZIO AMMINISTRAT  ((indicare l'indirizzo internet[DEI PAGAMENTI |(per ciascun
responsab . 3 g parte; di termini superiori a 90 gg IVAE che identifica la pagina EVENTUALMEN TE [provvedimento
ile NB in caso di provvedimento ; . . ASSENSO, DEL P .
dirigenziale adottato da per i procedimenti ad SILENZIO RIFIUTO GIURISDIZION  |web) NECESSARI indicare il nome del
) istanza di parte ALE oppure (codici IBAN, ovvero [soggetto a cui e
s dll specificare: O DELLA i tempi previsti perlasua [versamento in attribuito, in caso di
ReSp_o_nsablle del Procedimento |_ gli atti e i documenti SEGNALAZION E attivazione Tesoreria o tramite [inerzia,, il potere
specificare nome e congome, |3 allegare alla CERTIFICATA DI C/C postale, bonifico [sostitutivo per la
telefono, e-mail domanda; INIZIO ATTIVITA' bancario, ecc.) conclusione del
- la modulistica procedimento)
necessaria;
- uffici a cui rivolgersi
er informazioni
Fprecisare orari,
I'indirizzo, modalita di
accesso, telefono, e-
mail)
ADESIONE DEL Statuto AA.GG. Delibera di Giunta Comunale |Su volonta Ufficio AA.GG. - Tel. |61 gg. Dall’acquisizione della  |no *kok *kok ol Segretario generale
COMUNE AD dell’Amministrazione 0425/206280-315 documentazione necessaria
ASSOCIAZIONI (TRA CUI Comunale
ANCI E ANCI VENETO) E
PAGAMENTO QUOTE
ASSOCIATIVE
CONFERIMENTO Regolamento comunale per|AA.GG. Delibera di Consiglio Su proposta del Sindaco |Ufficio AA.GG. - Tel. (90 gg. no okok okok HoAk Segretario generale
CITTADINANZA ONORARIA |i] conferimento della Comunale o di un quinto dei 0425/206280-315
cittadinanza onoraria consiglieri
RACCOLTA DEI DATI AA.GG. Trasmissione esiti verifiche [Di parte Ufficio AA.GG. - Tel. |30 gg. Dall’acquisizione della [no ok ok ok Segretario generale
GENERALI RICHIESTI DALLE presso i settori dell'ente 0425/206280-315  |documentazione necessaria
AUTORITA' DI POLIZIA
GIUDIZIARIA .
CONTRIBUTI L.R.44/1987 - AA.GG. Delibera di Giunta con Su istanza di parte - Ufficio AA.GG. - Tel. |60 gg dal ricevimento della |no - Ricorso al Tar entro |La delibera di concessione Bonifico come da Segretario generale
ECONOMICI PER Deliberazione della Giunta parere di regolarita tecnica |Ufficio AA.GG. - Piazza V. |0425/206280-315  |documentazione richiesta 60 gg. della Giunta Comunale ele  |indicazione dei
é%{%%VENTI SU EDIFICIDI - |Regionale n. 2438 del 01 del dirigente (previa Emanuele II, 1 - Tel. per procedere alla - Ricorso determinazioni dirigenziali di [richiedenti
;gosm acquisizione del parere di ~ [0425/206319 - liquidazione straordinario al assunzione dell'impegno di
D(.)Oé . congruita della spesa e di Maggiori informazioni Presidente della spesa e di liquidazione dei
isciplina del fondo per le s e . . .
opere di urbanizzazione. regolarita (lie.l progetto da sono l”.e]:.)el‘lblll Repubblica entro contributi sono pubbllFate
Nuovi criteri e modalita parte del dirigente settore  [all'indirizzo 120gg. all'albo ed nelle apposite
per la presentazione delle Urbanistica) https://www.region sezioni del sito di
domande e per e.veneto.it/web/edil Amministrazione trasparente
l'assegnazione dei izia/edilizia-di-culto
contributi comunali e
regionali destinati alle
chiese e agli altri edifici
religiosi. (I.R. 44/1987)
INDIVIDUAZIONE l'art. 96 del D.Lgs. n. AA.GG. Delibera di Consiglio D’ufficio Ufficio AA.GG. - Tel.  [Entro il 30 giugno di ogni anno |no - Ricorso al Tar entro [*** ook Segretario generale
DEGLI ORGANISMI 267/2000 Comunale 0425/206280-315 60 gg.
COLLEGIALI - Ricorso
INDISPENSABILI PER LA . .
REALIZZAZIONE DEI FINI straordinario al
ISTITUZIONALI Presidente della
DELL’AMMINISTRAZIONE Repubblica entro
120gg
RACCOLTA ART. 231 D.LGS. N. AA.GG. Sindaco o suo delegato Su istanza di parte - Ufficio AA.GG. - Tel. (30 gg. no - Ricorso al Tar entro |*** otk
GIURAMENTI DELLE 51/1998; ART. 27 L. N. Ufficio AA.GG. - Piazza V. |0425/206280-315 60 gg.
GUARDIE PARTICOLARI 157/1992; ART. 31 RD N. Emanuele II, 1 - Tel. - Ricorso
NTERNO Presidente della Trattasi di delega
SDilcplflrrg;aentSffubb. Repubblica entro sindacale e, pertanto,
Amm.ne generale - Uff. per 120geg. non .e pI.AeVIStO potere
gli Affari della Polizia sostitutivo.
amm.va e Sociale del
21.04.2009 N. 557/
PAS.115.10089D (1)
gpg
PROCEDIMENTO DI Normativa sugli appalti  |[AA.GG. Dirigente D'ufficio Ufficio AA.GG. - Tel. |90 gg. no - Ricorso al Tar entro [*** ok Segretario generale
AFFIDAMENTO PER 0425/206280-315 60 gg.
ACQUISTO MATERIALE DI - Ricorso

CONSUMO DELLA SEZIONE
CON LIMITE FINO A EURO
40.000,00 (IN CASO L'UFFICIO
NON SI AVVALGA DELLA
COLLABORAZIONE
DELL'UFFICIO GARE)

straordinario al
Presidente della
Repubblica entro
120gg.
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AA.GG

BREVE DESCRIZIONE DEL _ |[NORMATIVA DI Unita RESPONSABILE DEL INIZIO DEL MODALITA PER _ [TERMINE DI EVENTUALE STRUMENTIDI _ |[LINK DI ACCESSO AL [MODALITA DI POTERE
PROCEDIMENTO RIFERIMENTO organizza  |pp O VVEDIMENTO PROCEDIMENTO OTTENERE CONCLUSIONE OPERATIVITA DEL|TUTELA SERVIZIO ON-LINE EFFETTUAZION E (SOSTITUTIVO
tiva FINALE (d’ufficio o su istanza di[INFORMAZIONT \Con motivazione nel caso SILENZIO AMMINISTRAT  ((indicare l'indirizzo internet[DEI PAGAMENTI |(per ciascun
responsab . . . parte; di termini superiori a 90 gg IVAE che identifica la pagina EVENTUALMEN TE [provvedimento
ile NB in caso di provvedimento ; . . ASSENSO, DEL T, g
T s blle e ottt @b per i procedimenti ad SILENZIO RIFIUTO GIURISDIZION web) NECESSARI indicare il nome del
8 ) istanza di parte ALE oppure (codici IBAN, ovvero [soggetto a cui e
EULEEUOENEEIGEN specificare: O DELLA i tempi previsti perlasua |versamento in attribuito, in caso di
ReSp_o_nsablle del Procedimento | gli atti e i documenti SEGNALAZION E attivazione Tesoreria o tramite [inerzia,, il potere
specificare nome e congome, |3 allegare alla CERTIFICATA DI C/C postale, bonifico [sostitutivo per la
telefono, e-mail domanda; INIZIO ATTIVITA' bancario, ecc.) conclusione del
- la modulistica procedimento)
necessaria;
- uffici a cui rivolgersi
er informazioni
Fprecisare orari,
I'indirizzo, modalita di
accesso, telefono, e-
mail)
PARTECIPAZIONE AD D.LGS. 267/2000 AA.GG. Dirigente D'ufficio o su istanza del |Ufficio AA.GG. - Tel. |30 gg,. compatibilmente con [no Ak hork ok
;%%&:ZIYCI;I\II)EISU dipendente 0425/206280-315 i tempi in cui viene fatta la
TEMATICHE DIVERSE DI richiesta Segretario Generale
COMPETENZA DELLA
SEZIONE
GESTIONE DEL AA.GG. Dirigente D'ufficio Ufficio AA.GG. - Tel.  |Tempestivamente no ook ek ook
SERVIZIO DI ACCOGLIENZA 0425/206280-315
DEL Segretario Generale
CITTADINO (portineria e
centralino)
CORRETTA TENUTA Art. 63 del vigente AA.GG. Dirigente D'ufficio Ufficio AA.GG. - Tel. |30 gg. dalla segnalazione no HAK oAk howok
]SDIE;IL(')Igl}j/ENTARIO DELLA  [Regolamento di contabilita 0425/206280-315  [ricevuta per la dismissione

armonizzata e degli artt. 93
e 233 del T.U.E.L.

ed entro il 31 gennaio di
ogni anno per il riepilogo
annuale da inviare

Segretario Generale
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ARCHIVIO_PROTOCOLLO_ALBO

Unita organizzativa responsabile

RESPONSABILE DEL
PROVVEDIMENTO
FINALE

NB in caso di provvedimento
dirigenziale adottato da soggetto
diverso dal Responsabile del
Procedimento specificare nome e
congome, telefono, e-mail

INIZIO DEL PROCEDIMENTO
(d’ufficio o su istanza di parte;
per i procedimenti ad istanza di
parte specificare:

- gli atti e i documenti da
allegare alla domanda;

- la modulistica necessaria;

- uffici a cui rivolgersi per
informazioni (precisare orari,
l'indirizzo, modalita di accesso,
telefono, e- mail)

MODALITA PER
OTTENERE
INFORMAZION I

TERMINE DI
CONCLUSIONE

Con motivazione nel caso di
termini superiori a 90 gg

EVENTUALE
OPERATIVITA DEL
SILENZIO ASSENSO, DEL
SILENZIO RIFIUTO O
DELLA SEGNALAZION E
CERTIFICATA DI INIZIO
ATTIVITA'

STRUMENTI DI TUTELA
AMMINISTRAT IVA E
GIURISDIZION ALE

LINK DI ACCESSO AL
SERVIZIO ON-LINE
(indicare l'indirizzo
internet che identifica la
pagina web)

oppure

i tempi previsti per la
sua attivazione

MODALITA DI
EFFETTUAZION E DEI
PAGAMENTI
EVENTUALMEN TE
NECESSARI

(codici IBAN, ovvero
versamento in Tesoreria o
tramite C/C postale,
bonifico bancario, ecc.)

POTERE
SOSTITUTIVO
(per ciascun
provvedimento
indicare il nome
del soggetto a cui e
attribuito, in caso
di inerzia,, il
potere sostitutivo
per la conclusione
del procedimento)

Unita Servizio Archivistico

Dirigente o Funzionario
incaricato

Su istanza -

Ufficio Albo pretorio Tel.
0425/206240 -

Orario di apertura al pubblico dal
Lunedi al Venerdi dalle 8,30 alle

12,30 e martedi e giovedi
pomeriggio dalle 153lle 17

Ufficio AA.GG. - Tel.
0425/20676-228

Celermente e comunque non
oltre i 30 gg.

http://comune.r ovigo.it/web/ro vig

sul sito web alla voce
SERVIZI - ALBO
PRETORIO

Segretario generale

Unita Servizio Archivistico

Responsabile albo

D'Ufficio - Essendo la
pubblicazione all'albo decentrata
a tutti gli uffici dell'ente, il
responsabile dell'albo pretorio
monitora costantemente le
attivita degli uffici e compila i
reports trimestrali

Ufficio AA.GG. - Tel.
0425/20676-228

a cadenza trimestrale

Non é previsto
esercizio del potere
sostitutivo - trattasi
di adempimento
collegato al piano
anticorruzione
triennale

Unita Servizio Archivistico Dirigente o Funzionario Su istanza Ufficio AA.GG. - Tel. 30 gg. Silenzio Rifiuto ex art. 25 L. Ricorso al TAR entro 30 gg. (Art. Tariffa per rimborso spese |Segretario generale
incaricato 0425/206280- 319 - 276 241/1990 116 del D.Igs. di riproduzione (€ 0,26 di
104/2010) marche segnatasse per ogni
2 facciate)
Unita Servizio Archivistico Dirigente o Funzionario Di parte - Tutte le informazioni  |Ufficio AA.GG. - Tel. 45 gg. Segretario generale

incaricato

sono reperibili nella pagina
dell'albo pretorio

0425/206276-228

Unita Servizio Archivistico

Dirigente o Funzionario
incaricato

su istanza di parte. Informazioni e
modulistica & presente sul sito
istituzionale dell'Ente alla voce
“Servizi e uffici” e “Servizio
Archivistico”

Servizio archivistico - Tel.

0425/206276

Entro 30 dalla presentazione
della domanda.

Richiesta di autorizzazione al
Ministero dell'Interno (da
inoltrare tramite la competente
Prefettura) per la consultazione
di documenti di carattere
riservato (art. 123 del D.Lgs.
42/2004.

Ricorso amministrativo al Tar

http://comune.rovigo.it/web,

Segretario Generale

Unita Servizio Archivistico

Dirigente o Funzionario
incaricato

D'ufficio

Servizio archivistico - Tel.

0425/206276

Periodicita annuale

- Ricorso al Tar entro 60 gg.
- Ricorso straordinario al
Presidente della Repubblica
entro 120gg.

Segretario generale
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http://comune.r/
http://comune.rovigo.it/

ELETTORALE_CECIRC

BREVE NORMATIVA DI Unita RESPONSABILE INIZIO DEL MODALITA PER TERMINE DI EVENTUALE STRUMENTI DI LINK DI MODALITA DI POTERE
DESCRIZIONE DEL RIFERIMENTO organizzativa DEL PROCEDIMENTO OTTENERE CONCLUSIONE OPERATIVITA DEL TUTELA ACCESSO AL |EFFETTUAZIONE DEI [SOSTITUTIVO
PROCEDIMENTO responsabile PROVVEDIMENT O |(d"ufficio o suistanzadi |INFORMAZIONI Con motivazione nel  [SILENZIO ASSENSO, DEL{AMMINISTRATIVA E SERVIZIO PAGAMENTI (per ciascun
FINALE parte; caso di termini superiori|SILENZIO RIFIUTO O  (GIURISDIZIONALE ON-LINE EVENTUALMENTE provvedimento indicare il
NB in caso di per i procedimenti ad 290 gg DELLA SEGNALAZIONE (indicare NECESSARI (codici IBAN, [nome del soggetto a cui &
provvedimento istanza di parte CERTIFICATA DI INIZIO 'indirizzo ovvero versamento in liislintiis, 5 CEED G
dirigenziale adottato da [SPecificare: ATTIVITA' internet che Tesoreria o tramite C/C inerzia,, il potere
soggetto diverso dal - gli atti e i documenti da identifica la postale, bonifico bancario, ~ |SOStitutivo per la
Responsabile del allegare alla domanda; pagina web) ecc.) concluglone del
Procedimento - la modulistica oppure i procedimento)
specificare nome e PIEERATEy . tempi
cognome, telefono, e- |7 uffici a cul l:lvolge.rm per previsti per
ol informazioni (precisare ]
orari, I'indirizzo, modalita a S,ua .
di accesso, telefono, e- attivazione
mail)
Giudici popolari: art. 21 Legge n. 287 del|Elettorale Verza Paola - Pasello Su istanza di parte e Vedi recapiti uffici pagina  |Istanze dal 1° aprile http://comu Segretario Generale
iscrizione albi di Corte di [10/04/1951 Monia - Pressato Silvia [d'ufficio principale al 31 luglio . ne.rovigo.it/
Assise e di Corte di - Milani Enrica Liste entro 30 giorni Autotutela e ricorso al web/rovigo
Assise d’Appello superiore gerarchico
Presidenti di seggio art. 1 comma 7 Legge n. |Elettorale Verza Paola - Pasello Su istanza di parte Vedi recapiti uffici pagina |Istanze dal 1° gennaio http://comu Segretario Generale
elettorale - richiesta di (53 del Monia - Pressato Silvia principale al 31 ottobre ne.rovigo.it/
iscrizione all'Albo 21/03/1990 - Milani Enrica Revisioni previste per Autotutela e ricorso al web/rovigo
legge superiore gerarchico
Rilascio certificazioni |art. 20 D.P.R n. 36 del. |Elettorale Verza Paola - Pasello  |Su istanza di parte Vedi recapiti uffici pagina [norme elettorali http://comu Segretario Generale
elettorali, tessere, 30/03/1957 D.P.R. n. Monia - Pressato Silvia principale specifiche ne.rovigo.it/
sottoscrittori liste 570 del 16/05/1960 - Milani Enrica web/rovigo
candidati, referendum, e |D.P.R. n. 299/2000
proposte di legge Autotutela e ricorso al
d'iniziativa popolare superiore gerarchico
Scrutatori di seggio Legge n. 120 art. 9 Elettorale Verza Paola - Pasello Su istanza di parte Vedi recapiti uffici pagina [Istanze Dal 1 Gennaio http://comu Segretario Generale
elettorale - richiesta comma 3 del Monia - Milani Enrica principale Al 30 Novembre Liste Autotutela e ricorso al ne.rovigo.it/
iscrizione all'Albo 30/04/1999 Entro 45 giorni superiore gerarchico web/rovigo
Revisioni elettorali Verza Paola - Pasello Vedi recapiti uffici pagina |termini fissati dalla Autotutela e ricorso al Hokeok Segretario Generale
semestrali e dinamiche |[T.U. Elettorale e smi |Elettorale Monia - Milani Enrica  |d’ufficio principale normativa elettorale superiore gerarchico
Legge n. 120 art. 9 del Termini previsti della Autotutela e ricorso al Segretario Generale
Nomina scrutatori 30/04/1999 Elettorale C.e.C. d’ufficio ok normativa elettorale superiore gerarchico Hokk
Controllo regolare Segretario Generale
tenuta degli archivi
elettorali dei Comuni
dell’ex mandamento Commissione
giudiziario di Segreteria elettorale Circondariale Termini previsti della Autotutela e ricorso al
competenza T.U. Elettorale e smi |Circondariale e Sottocommissioni  |d’ufficio oAk normativa elettorale superiore gerarchico Aok
Segretario Generale
Commissione
T.U. Elettorale e Segreteria elettorale Circondariale Termini previsti della Autotutela e ricorso al
Ammissione candidature|aggiornamenti Circondariale e Sottocommissioni  |su istanza di parte ok normativa elettorale superiore gerarchico ook
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APPALTI E GARE

RESPONSABILE

INIZIO DEL
PROCEDIMENTO
(d’ufficio o su istanza

DEL .
PROVVEDIMENT |1 Parte; dimenti ad EVENTUALE
O FINALE Do d 'Te"“ a OPERATIVIT A LINK DI ACCESSO AL
NBincasodi  [°8n8 ° Pare TERMINE DI |PEL SILENZIO SERVIZIO ON.LINE  |MODALITA DI POTERE SOSTITUTIVO (
provvedimento |- p“ atti e i ;:iocumenti CONCLUSIONE ASSENSO, DEL |STRUMENTI DI (indicare I'indirizzo EFFETTUAZIONE DEI per ciascun provvedimento
BREVE DESCRIZIONE|NORMATIVA DI [UNITA dirigenziale da allegare alla MODALITA' PER Con motivazione|SI-ENZI0 TUTELA internet che identifica |- /. CAMENTI EVENTUALMENTE |indicare il nome del soggetto
DEL PROCEDIMENTO |IRIFERIMENTO ORGANIZZATIVA adottato da} domanda: OTTENERE nel caso di RIFIUTO O AMMINISTRATIVA la pagina web) NECESSARI (codici _IBAN, _ |acuie a?trlbulto, in ce}so_dl
RESPONSABILE soggetto diverso |- la moduiistica INFORMAZIONI termini superiori DELLA E opbure ovvero versamento in Tesoreria |inerzia,, il potere sostitutivo
dal Responsabile . p SEGNALAZI GIURISDIZIONALE [2PPUre . o tramite CIC postale, bonifico |per la conclusione del
del Procedimento |"€¢ESsarna; . a90g9 ONE |temp|.pre\./|st| perla bancario, ecc.) procedimento)
i - uffici a cui rivolgersi sua attivazione !
specificare nome per informa- zioni CERTIFICAT
e congome, (precisare orari, A DI INIZIO
:::!:}Ifono, e I'indirizzo, modalita di
accesso, telefono, e-
mail)
Ricorso TAR entro
30 giorni dal
L ricevimento della
Affidamenti lavori di I\Dﬂlgng)nlt:’elescﬁgcr)(;e—. Dirigente o Funzionario comunicazione ex Dirigente/Segretario Generale
importo inferiore a€ |D.lgs.50/2016 — appalti vedi recaniti ufficio Istanza d'Ufficio per il delegato mail: 20 NO art.76 5°comma WWW.Ccomune.rovido.it in riferimento all'articolazione
40.000,00 mediante  |Direttive ANAC pp I p Settore LL.PP. appalti@comune.rovigo.it 99. D.lgs.50/2016 ) -rovigo. della struttura organizzativa
affidamento diretto %?Ziaalréaglna ovvero in ogni altro interessata all'appalto
caso dalla piena
conoscenza
dell'atto
Istanza di parte da altri Ricorso TAR entro
Settori dell'Ente 30 giorni dal
Affidamenti servizi e Dirigente Settore: media_nte invic_) mo_dello - . ) ricevim_ent(_) della - .
forniture di importo Marco Plechero — di richiesta attivazione  |Dirigente o Funzionario comunicazione ex Dlrlhgerhlte/Segretanp Gen‘erale
inferiore a € 40.000.00 D_.Igs._50/2016 - appalti vedi recapiti ufficio procedura dl_ gara con delega_to mail: . leogg NO art.76 5°comma WWW.Comune.rovigo.it in riferimento aII'artlc_oIaz!one
mediante affida-.mer;to Direttive ANAC nella pagina alleg_ato capltplato appalti@comune.rovigo.it ’ D.Igs.5(_)/2016_ ) ) ) glella struttura organizzativa
diretto iniziale tecnico o _fogllo _ ovvero in ogni altro interessata all'appalto
condizioni esecutive — caso dalla piena
Ufficio competente conoscenza
Acquisti e gare dell'atto
Entro 120 giorni Ricorso TAR entro
. . L. in quanto 30 giorni dal
ﬁgg;:‘::?atl sen Dirigente Settore: . . . I'aggiudi'cazione ricevim_entc_) della - .
architettur:; e altri Marco Plechero ~ N _ Dirigente o F_unznonarlo del servizio dv_ave comunicazione ex _Dlrl_ger_lte/Segretarlg Gen_erale
servizi tecnici di D..Igs..50/2016 - appalti vedi recapiti ufficio Istanza d'Ufficio per il delega_lto mail: ~ |avvenire con il NO art.76 5°comma WWW.Comune. rovigo.it in riferimento aII'arthoIaz!one
importo superiore a € Direttive ANAC nella pagina Settore LL.PP. appalti@comune.rovigo.it |criterio d_ell'offerta D.Igs.5(_)/2016_ ) ’ ) plella struttura organizzativa
40.000.00 mediante iniziale economicamente ovvero in ogni altro interessata all'appalto
e - pit vantaggiosa - caso dalla piena
procedura negoziata art.os conoscenza
D.Igs.50/2016 dell'atto
Ricorso TAR entro
30 giorni dal
Procedura negoziata - . ricevimento della
per affidamenti lavori a’gg:%n;el eiﬁté?ge_' Dirigente o Funzionario comunicazione ex Dirigente/Segretario Generale
di importo superiore a|D.lgs.50/2016 — aopalti edi recaniti ufficio Istanza d'Ufficio per il delegato mail: 20 NO art.76 5°comma WW.comune. rovido it in riferimento all'articolazione
€ 40.000,00 ed Direttive ANAC pp nell ﬁ] Settore LL.PP. appalti@comune.rovigo.it 9g- D.lgs.50/2016 ’ -rovigo. della struttura organizzativa
inferiore ad € in?zié; lp;ag a ovvero in ogni altro interessata all'appalto
150.000,00 caso dalla piena
conoscenza
dell'atto
Istanza di parte da altri Emrt?aitzg g'oml Ricorso TAR entro
p . Settori dell'Ente q . 30 giorni dal
rocedura negoziata diante invi dello necessario ricevimento della
per affidamenti beni e Dirigente Settore: (Te_ 'ﬁ.n € Invio Mo Diri Funzi ) esperire una P Diri /S 0G |
servizi di importo o Marco Plechero —. |dific iesta attivazione irigente o _gnzmnano preventiva comunlcoazmne ex Dirigente egre'san_o enerale
superiore a € : gs._50/2016 - appalti vedi recapiti ufficio procedura dl_ gara con delega_to mail: _ lindagine di NO art.76 5°comma WWW.comune.rovigo.it in riferimento alll artholaz!one
40.000.00 ed inferiore Direttive ANAC nella pagina allegato capitolato appalti@comune.rovigo.it mercato per D.lgs.50/2016 della struttura organizzativa
RO L tecnico o foglio e : ovvero in ogni altro interessata all'appalto
alla soglia iniziale condizioni esecutive — l'individua zione caso dalla piena
comunitaria e delle ditte da
Ufficio competente o conoscenza
P invitare alla .
Acquisti e gare dell'atto

successiva fase
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APPALTI E GARE

RESPONSABILE

INIZIO DEL
PROCEDIMENTO
(d’ufficio o su istanza

DEL . .
PROVVEDIMENT (HiParte; EVENTUALE _
O FINALE fstansa di parte OPERATIVIT A LINK DI ACCESSO AL X
NB in caso di s ecificarg- TERMINE DI DEL SILENZIO SERVIZIO ON-LINE MODALITA DI POTERE SOSTITUTIVO (
provvedimento |- p“ atti e i ;:iocumenti CONCLUSIONE ASSENSO, DEL |STRUMENTI DI (indicare I'indirizzo EFFETTUAZIONE DEI per ciascun provvedimento
BREVE DESCRIZIONE [NORMATIVA DI UNITA' dirigenziale dg alleqare alla MODALITA' PER Con motivazione SILENZIO TUTELA internet che identifica PAGAMENTI EVENTUALMENTE |indicare il nome del soggetto
DEL PROCEDIMENTO |IRIFERIMENTO ORGANIZZATIVA adottato da doman%la' OTTENERE nel caso di RIFIUTO O AMMINISTRATIVA la pagina web) NECESSARI (codici IBAN, a cui e attribuito, in caso di
RESPONSABILE soggetto diverso |- la moduiistica INFORMAZIONI termini superiori DELLA E o pu?e ovvero versamento in Tesoreria |inerzia,, il potere sostitutivo
dal Responsabile . p SEGNALAZI GIURISDIZIONALE [2PPUre . o tramite CIC postale, bonifico |per la conclusione del
. necessaria; a 90 gg i tempi previsti per la h "
del Procedimento | uffici a cui rivolgersi ONE sua attivazione bancario, ecc.) procedimento)
specificare nome | U8 o4 PO CERTIFICAT
e congome, E’precisare i A DI INIZIO
:::!:}Ifono, e I'indirizzo, modalita di
accesso, telefono, e-
mail)
Istanza di parte da altri Entro 150 giorni Ricorso TAR entro
Settori dell'Ente in quanto 30 giorni dal
Procedura negoziata Dirigente Settore: mediante invio modello l'aggiudicazione ricevimento della
per servizi socialie Mar%:o Plechero " [|dirichiesta attivazione |Dirigente o Funzionario del servizio deve comunicazione ex Dirigente/Segretario Generale
di ristorazione D.lgs.50/2016 — . . -~ |procedura digara con |delegato mail: avvenire con il art.76 5°comma L in riferimento all'articolazione
assistenziale a Direttive ANAC appalti vedi reca_pltl ufficio allegato capitolato appalti@comune.rovigo.it |criterio dell'offerta NO D.lgs.50/2016 Www.comune.rovigo.it della struttura organizzativa
nella pagina 9 P pp 9 9 9
scolastica fino alla iniziaIF()e 9 tecnico o foglio economicamente ovvero in ogni altro interessata all'appalto
soglia comunitaria condizioni esecutive — piu vantaggiosa - caso dalla piena
Ufficio competente art.95 conoscenza
Acquisti e gare D.lgs.50/2016 dell'atto
_Entro 120 glorni Ricorso TAR entro
in quanto e .
. 30 giorni dal
necessario ricevimento della
Procedura negoziata Dirigente Settore: - . ) esperire una P - )
er affidamento lavori Marco Plechero — Dirigente o Funzionario reventiva comunicazione ex Dirigente/Segretario Generale
gi importo superiore D.lgs.50/2016 art.63 appalti vedi recanpiti ufficio Istanza d'Ufficio per il  |delegato mail: iF;Ida ine di NO art.76 5°comma VWW.COmUNe. rovido.it in riferimento all'articolazione
ad € 250 000 cleofino ad I Direttive ANAC pp nella pag!%a Settore LL.PP. appalti@comune.rovigo.it merc?ato per D.lgs.50/2016 ) -rovigo. della struttura organizzativa
€ 1.000.000 iniziale lindividua zione ovvero in ogni altro interessata all'appalto
delle ditte da caso dalla piena
S conoscenza
invitare alla dell'atto
successiva fase
Entro 150 giorni Ricorso TAR entro
in quanto 30 giorni dal
Dirigente Settore: l'aggiudicazione ricevimento della
Procedura aperta per Mar%o Plechero ~ Dirigente o Funzionario del servizio deve comunicazione ex Dirigente/Segretario Generale
lavori superiore ad € |D.lgs.50/2016 — appali edi recapiti ufficio Istanza d'Ufficio per il delegato mail: avvenire con il NO art.76 5°comma VW, COMUNE. rovido. it in riferimento all'articolazione
150.000 e fino alla Direttive ANAC pp P Settore LL.PP. appalti@comune.rovigo.it |criterio dell'offerta D.lgs.50/2016 ’ -rovigo. della struttura organizzativa
nella pagina
soglia comunitaria iniziaIF()e 9 economicamente ovvero in ogni altro interessata all'appalto
pit vantaggiosa - caso dalla piena
art.95 conoscenza
D.lgs.50/2016 dell'atto
Istanza di parte da altri Entro 180 giorni Ricorso TAR entro
Settori dell'Ente in quanto 30 giorni dal
Dirigente Settore: mediante invio modello I'aggiudicazione ricevimento della
Procedura aperta per Mar%:o Plechero ~ |dirichiesta attivazione  [Dirigente o Funzionario del servizio deve comunicazione ex Dirigente/Segretario Generale
beni e servizi di D.lgs.50/2016 — . . -~ . |procedura digaracon [delegato mail: avvenire con il art.76 5°comma L in riferimento all'articolazione
appalti vedi recapiti ufficio Www.comune.rovigo.it
importo superiore alla|Direttive ANAC pp nella pa ﬁ]a allegato capitolato appalti@comune.rovigo.it |criterio dell'offerta D.lgs.50/2016 ) -rovigo. della struttura organizzativa
soglia comunitaria inizialg 9 tecnico o foglio economicamente ovvero in ogni altro interessata all'appalto
condizioni esecutive — pit vantaggiosa - caso dalla piena
Ufficio competente art.95 conoscenza
Acquisti e gare D.lgs.50/2016 dell'atto
Entro 180 giorni Ricorso TAR entro
in quanto 30 giorni dal
Dirigente Settore: I'aggiudicazione ricevimento della
Procedura aperta per Mar%:o Plechero - Dirigente o Funzionario del servizio deve comunicazione ex Dirigente/Segretario Generale
lavori di importo D.lgs.50/2016 — appalti vedi recapiti ufficio Istanza d'Ufficio per il delegato mail: avvenire con il art.76 5°comma WWW.Comune. rovigo.it in riferimento all'articolazione

superiore alla soglia
comunitaria

Direttive ANAC

nella pagina
iniziale

Settore LL.PP.

appalti@comune.rovigo.it

criterio dell'offerta
economicamente
pitl vantaggiosa -
art.95

D.Igs.50/2016

D.lgs.50/2016
ovvero in ogni altro
caso dalla piena
conoscenza
dell'atto

della struttura organizzativa
interessata all'appalto
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APPALTI E GARE

BREVE DESCRIZIONE
DEL PROCEDIMENTO

NORMATIVA DI
RIFERIMENTO

UNITA'
ORGANIZZATIVA
RESPONSABILE

RESPONSABILE
DEL
PROVVEDIMENT
O FINALE

NB in caso di
provvedimento
dirigenziale
adottato da
soggetto diverso
dal Responsabile
del Procedimento
specificare nome
e congome,
telefono, e-

mail

INIZIO DEL
PROCEDIMENTO
(d’ufficio o su istanza
di parte;

per i procedimenti ad
istanza di parte
specificare:

- gli atti e i documenti
da allegare alla
domanda;

- la modulistica
necessaria;

- uffici a cui rivolgersi
per informa- zioni
(precisare orari,
l'indirizzo, modalita di
accesso, telefono, e-
mail)

MODALITA' PER
OTTENERE
INFORMAZIONI

TERMINE DI
CONCLUSIONE
Con motivazione
nel caso di
termini superiori
a 90 gg

EVENTUALE
OPERATIVIT A
DEL SILENZIO
ASSENSO, DEL
SILENZIO
RIFIUTO O
DELLA
SEGNALAZI
ONE
CERTIFICAT

A DI INIZIO

STRUMENT!I DI
TUTELA
AMMINISTRATIVA
E
GIURISDIZIONALE

LINK DI ACCESSO AL
SERVIZIO ON-LINE
(indicare l'indirizzo
internet che identifica
la pagina web)
oppure

i tempi previsti per la
sua attivazione

MODALITA DI
EFFETTUAZIONE DEI

PAGAMENTI EVENTUALMENTE
NECESSARI (codici IBAN,
ovvero versamento in Tesoreria
o tramite C/C postale, bonifico

bancario, ecc.)

POTERE SOSTITUTIVO (
per ciascun provvedimento
indicare il nome del soggett
a cui e attribuito, in caso di
inerzia,, il potere sostitutivo
per la conclusione del
procedimento)

o

Affidamenti servizi e
forniture di importo
superiore ad € 1.000

legge n.488/1999 e
n.296/2006 come

Dirigente Settore:
Marco Plechero —

Istanza di parte da altri
Settori dell'Ente
mediante invio modello
di richiesta attivazione
procedura di gara con

Dirigente o Funzionario
delegato mail:

Dirigente/Segretario Generale
in riferimento all'articolazione

ed inferiore alla sogliajmodificata con appalti ved recapit ufficio allegato capitolato appalti@comune.rovigo.it 90 gg- Www.comune.rovigo. it della struttura organizzativa
o p nella pagina . . : .
comunitaria mediante [D.L.52/2012 P tecnico o foglio interessata all'appalto
iniziale AV .
MEPA condizioni esecutive —
Ufficio competente
Acquisti e gare
Istanza di parte da altri
Settori dell'Ente
Dirigente Settore: mediante invio modello
legge n.488/1999 e Mar%o Plechero " |dirichiesta attivazione  [Dirigente o Funzionario Dirigente/Segretario Generale
Adesione n.296/2006 come appalti vedi recapiti ufficio procedura di gara con |delegato mail: 120 gg. WWW.Comune.rovigo.it in riferimento all'articolazione

Convenzioni CONSIP

modificata con
D.L.52/2012

nella pagina
iniziale

allegato capitolato
tecnico o foglio
condizioni esecutive —
Ufficio competente

Acquisti e gare

appalti@comune.rovigo.it

della struttura organizzativa
interessata all'appalto
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